INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Contrato Administrative

2025-204-1-2-15

contrato.

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

RH-029-204-01-2025

Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista:

MARCOS RODOLDO DEL AGUILA GUZMAN

Plazo de contratacién:

Del: 02/01/2025

Al: 30/06/2025

Periodo de este
informe:

Del: 01/02/2025

Al: 28/02/2025

Monto a pagar:

Q.14,000.00

Prestados en:

VICEDESPACHO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A Continuacidn, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de [a contratacién:

Descripcidn de actividades segiin
TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

1. Servicios profesionales para la
documentacion de las distintas
solicitudes de pedido, drdenes de
compra, pagos por concepto de
contratacion de servicios y compras
varias, asl como colaborar con
informes de caracter financiero.

Servicios profesionales en |z digitalizacion
de documentos tales como, corte de
formas, bitdcoras, informes, reportes,
controles internos, cuadros financieros,
informacién ptblica y oficios wvarios.
Servicios profesionales en [a digitalizacién
de solicitudes de pedido de servicios
mecanicos, reparacion de camiones,
motocicletas, camionetas, Jeep y pickup,
vehiculos a cargo del Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y Nutricional VISAN
MAGA. Servicios profesionales en la
creacidn de archivos digitales de
expedientes del Fondo Rotativo. Servicios
profesionales en la digitalizacion de
solicitudes de pedido por servicios basicos
(extraccion de basura, garrafones de agua,
energia eléctrica, agua potable, telefonia)
de las diferentes dependencias que
conforman el VISAN MAGA
correspondiente al mes de febrero 2025.

100%

Finalizado

2. Servicios profesionales para la
sistematizacion de los diferentes
controles de los recursos financieros
del VISAN MAGA.

Servicios profesionales en el registro y
control de actas elaboradas durante el
mes de febrero 2025, documentos que
estdn debidamente autorizados por la
Contralorfa General de Cuentas, por o que
las formas estdn bien registradas e
identificadas. Servicios profesionales en
consolidar y retrealimentar la informacién
correspondiente al control de solicitudes

100%

Finalizado




de pedido realizadas en el afic 2024.
Servicios profesionales en control vy
registro de la informacidn en los controles
internos correspondientes a pagos
realizados por el Fondo Rotativo del VISAN
MAGA el mes de febrero 2025.

3. Servicios profesionales en la
compilacion de documentos técnicos
los cuales faciliten la revisién de los
expedientes para compras vy
contratacién de servicios y archivo de
los mismos, seguimiento a tramites
de pago de proveedores.

Servicios profesicnales en conformacion
de expedientes (solicitudes de pedido,
proformas, certificacion del wvehiculo,
érdenes de servicio, facturas, carta de
recibido a entera satisfaccion del servicio)
de mantenimiento y reparacidon de
camiones y vehiculos al servicio de las
diferentes unidades del VISAN MAGA.

100%

Finalizado

4, Servicios profesionales en
colaborar con el encargado de la base
de datos para ingresar la informacién
de todo lo ejecutado en costos
financieros.

Servicios profesionales en el analisis,
verificacion y asignacion de cddigos de
insumos necesarios para establecer el
rengldn presupuestario al que se le
asighara la adquisicion de bienes
requeridos por las dependencias que son
parte del VISAN MAGA. Servicios
profesionales en la retroalimentacidn de
informacién en los controles relacionados
a los servicios mecanicos realizados a los
vehiculos al servicio del VISAN MAGA,
correspondiente al mes de febrero 2025.
Servicios profesionales en realizar
gestiones ante la Contraloria General de
Cuentas para la autorizacidon de nuevos
formularios, libros empastados, libros de
actas en hofas mdviles que seran
utilizados durante el afio 2025, Servicios
profesionales en la revision de
expedientes de reconocimiento de gastos
por comisién y viaticos al interior de la
repiblica, expedientes de compras y
servicios varios, elaboracidn de arqueo,
conciliacion, bancaria, cuadre mensual de
lo operado en el Fondo Rotativo, analisis y
elaboracién de caja fiscal mensual,
elaboracién de libro de bancos
correspondiente al mes de febrero del
2025. Servicios profesionales prestados
en el drea de Tesoreria UDAFA VISAN en la
elabaracién de cuadros de informacion
financiera de lo operado en el mes de
febrero 2025.

100%

Finalizado

5. Otras actividades que le fueren
asignadas por la autoridad superior




El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo
de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

DPI: 2433 79463 0102
Celular: 3085-9423

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus
respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para
que se procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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M. Sc. Klemen Gomboo
Viceministra de Seguridad
Alimentaria y Nutricional
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